
 

  

STANOWISKO:   SPECJALISTA DS. UMÓW Z PODWYKONAWCAMI 

DZIAŁ/ BRANŻA: DZIAŁ REALIZACJI BUDOWY 

 
Miejsce pracy:                                                 Płock, Polska 

KTI Poland S.A. jest międzynarodową firmą EPC oferującą usługi z zakresu projektowania, realizacji 

dostaw i budowy w przemyśle naftowym, gazowym, petrochemicznym, chemicznym i energetycznym. 

Do swojego biura operacyjnego w Płocku poszukujemy Specjalisty ds. Umów z 

Podwykonawcami ze znajomością języka angielskiego.   

OPIS STANOWISKA:  

Do zadań osoby zatrudnionej na stanowisku Specjalisty ds. Umów z Podwykonawcami w 
szczególności należeć będzie:  

 

- Zamykanie Umów z Podwykonawcami w zakresie protokołów końcowych oraz aktualizacja 

zakresów, 

- Weryfikacja przekazania dokumentacji  powykonawczej, oświadczeń o niezaleganiu orazi innych 

dokumentów kontraktowych wymaganych do zamknięcia Umów 

- Prowadzenie stosownych rejestrów (m.in. umów i zleceń) 

- Korespondencja z Podwykonawcami / zamawiającym  

- Aktualizacje zestawień, wykazów oraz finansowych rozliczeń umów z PW 

- Drukowanie, skanowanie, uzyskiwanie podpisów i archiwizowanie ww. dokumentów 

 

WYMAGANIA: 

- Wykształcenie wyższe techniczne / prawne/ ekonomiczne 

- Bardzo dobra obsługa komputera (MS Excel, MS Word) 

- Znajomość języka angielskiego  w stopniu komunikatywnym 

- Mile widziane doświadczenie na podobnym stanowisku w firmie projektowo – inżynieryjnej lub 

wykonawczej 

- Dbałość o szczegóły, sumienność 

- Bardzo dobra organizacja pracy własnej, umiejętność priorytetyzowania zadań 

- Wielozadaniowość, umiejętność pracy pod presją czasu 

OFERUJEMY 

- Umowę o pracę w firmie inżynieryjnej o ugruntowanej pozycji na rynku 

- Przyjazną atmosferę pracy 
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- Udział w ciekawych, wielobranżowych projektach realizowanych w kraju i za granicą dla 

renomowanych klientów w branżach: Oil & Gas, chemicznej i energetycznej 

- Współpraca z wysokiej klasy specjalistami z kraju i zagranicy 

- Atrakcyjny pakiet benefitów: opieka medyczna LUX MED, fundusz socjalny, ubezpieczenie NNW, 

Karta MultiSport 

 

 

 


